        国庆值班表  

	时    间
	值 班 人
	联系电话
	带班领导

	10月1日
	周玉霞
	13509156031
	向纪明

13992503396

	    10月2日
	王  璐
	13992517767
	

	10月3日
	丁  兵
	13992503117
	

	10月4日
	朱文东
	15991197772
	

	10月5日
	赵皓洁
	13992595997
	

	10月6日
	郑时平
	13992516779
	

	10月7日
	陈爱平
	13709151973
	

	10月8日
	张莹洁
	13909150131
	


值班人员须知
1、值班地点：学院办公室事务科

2、值班时间：早上：8：00－11：30      下午： 2：10－ 5：30

3、值班人员必须按时上下班，坚守岗位；必须做好电话记录和值班记录；遇到重大事件及时报告带班领导，收到信件不得私自拆封，急件等应及时交给带班领导或办公室主任。

3、值班人员值完班后应及时将钥匙交给下一位值班人。

学院办公室

2009年9月16日
